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GÖREVLENDİRİLEN KİŞİNİN;
Adı Soyadı			:
Görevlendirildiği Yer		:
Görevlendirildiği Tarihler	:



	Sıra No
	KONTROL SORUSU
	Evet/
Var
	Hayır/
Yok
	Açıklama

	1
	Görevlendirme onayı var mı?
	 
	 
	 

	2
	2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa istinaden yapılan görevlendirmelerde ilgili akademik birim yönetim kurulu kararı var mı? 
	 
	 
	 

	3
	Uçakla yapılan seyahatlerde yolcu bileti var mı?
	 
	 
	 

	4
	Dereceleri 5 ve daha yukarı olan memur ve hizmetlilerin uçakla seyahati için üst makam onayı var mı?
	
	
	

	4
	Yatacak yer temini için ödenen ücretlere ilişkin fatura var mı?
	 
	 
	 

	5
	Yatacak yer temini için alınan faturanın onaylanmış tercümeleri var mı?
	 
	 
	 

	6
	Takip edilmesi gereken yolun dışında bir yoldan veya kullanılması gereken taşıt aracından başka bir araçla yolculuk yapılmasının zorunlu olduğu hallerde, yetkili makamdan alınan onay veya rapor var mı?
	 
	 
	 

	7
	Görevine ait mesleki ve sıhhi yeterliliklerin tespiti veya kurumlarınca görülecek lüzum üzerine yurtdışında konferans, kurs, toplantı ve seminerlere katılanlar için sınav veya kursa katıldığını gösterir belge ve onaylı tercümesi var mı?
	 
	 
	 

	8
	Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu Bildirimi var mı?
	 
	 
	 

	9
	Birim bütçesi, bütçe tertibi, kullanılabilir ödenek tutarı uygun mu?
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